  Утвержден

   Решением муниципального Собрания 

от 20.04. 2004 г. № 6/2-МС

Р Е Г Л А М Е Н Т

муниципального Собрания

муниципального образования

ФИЛИ - ДАВЫДКОВО

города Москвы

  Москва, 2004 год

Настоящий Регламент (далее-Регламент), устанавливает порядок осуществления полномочий, основные правила и процедуры деятельности муниципального Собрания муниципального образования Фили-Давыдково. 


Глава 1. Общие положения.


Статья 1. Муниципальное Собрание муниципального образования Фили-Давыдково (далее-Собрание) является представительным органом местного самоуправления.


Правовой статус и полномочия муниципального Собрания устаналиваются Конституцией РФ, федеральным законодательством, законами

г. Москвы, Уставом муниципального образования.


Сатья 2.

В исключительном ведении муниципального Собрания находятся:

1) принятие Устава муниципального образования, вносимых в него изменений и дополнений, за исключением случаев принятия Устава и вносимых в него изменений и дополнений на местном референдуме;

 2) принятие общеобязательных правил по предметам ведения муниципального образования, предусмотренных Уставом муниципального образования;


3) утверждение местного бюджета и отчета о его исполнении; 


4) принятие планов и программ развития муниципального образования, утверждение отчетов об их исполнении;


5) установление порядка управления и распоряжения муниципальной собственностью;


6) контроль за деятельностью органов местного самоуправления и должностных лиц местного самоуправления, предусмотренных Уставом муниципального образования;


7) осуществление права законодательной инициативы в Московской городской Думе в порядке, установленном законом города Москвы;

8) утверждение границ территориальных общин в порядке, установленном законом города Москвы;

9)  принятие решения о проведении местного референдума;

10) принятие решений об участии муниципального образования в ассоциациях и союзах муниципальных образований;

11) внесение в органы исполнительной власти города Москвы

предложений по строительству на территории муниципального образования социально значимых объектов согласно градостроительным нормативам и правилам города Москвы на основе утвержденных в установленном порядке Генерального плана развития города Москвы, градостроительных планов развития территорий территориальных единиц города Москвы и иной градостроительной документации;

12)образование комиссий муниципального Собрания в соответствии с

законами города Москвы, Уставом муниципального образования;

13) иные вопросы, отнесенные к исключительному ведению муниципального Собрания Уставом муниципального образования.

Статья 3.


В состав Собрания входят депутаты муниципального Собрания далее-

депутаты).


Руководитель муниципального образования, избираемый муниципальным Собранием из своего состава – выборное должностное лицо местного самоуправления, возглавляющее деятельность по осуществлению местного самоуправления на территории муниципального образования.

Глава 2. Формирование Собрания. 

Статья 4.


Первое заседание муниципального Собрания созывает избирательная комиссия муниципального образования не позднее, чем через две недели после официального определения результатов выборов.


В случае возложения полномочий избирательной комиссии муниципального образования на соответствующую территориальную избирательную комиссию, первое заседание муниципального Собрания созывает территориальная избирательная комиссия.


Первое заседание муниципального Собрания открывает и до избрания Руководителя муниципального образования ведет старейший по возрасту депутат.


Вопрос об избрании Руководителя муниципального образования рассматривается Собранием в порядке, установленном настоящим Регламентом.

Статья 5.


Тайное голосование по выборам Руководителя муниципального образования проводится в порядке, установленном статьями 35 и 36 Регламента.


По окончании голосования счетная комиссия на основании данных, содержащихся в бюллетенях, производит подсчет голосов и составляет протокол об итогах голосования. Данный протокол представляется счетной комиссией на утверждение Собрания.


Руководитель муниципального образования считается избранным, если за него проголосовало более половины от общего числа депутатов.


В случае, если в результате голосования ни один из кандидатов на должность Руководителя муниципального образования не набрал необходимого числа голосов, проводится второй тур голосования, при котором в бюллетени включаются два кандидата, набравшие наибольшее число голосов в первом туре голосования. Если ни один из кандидатов не набрал необходимого числа голосов во втором туре голосования, проводятся новые выборы Руководителя муниципального образования.


Об избрании Руководителя муниципального образования Собрание принимает решение.


Не позднее недельного срока после избрания Руководитель муниципального образования издает распоряжение (приказ) о вступлении в должность.

Статья 6.

Полномочия Руководителя муниципального образования начинаются в день вступления в должность и прекращаются в день вступления в должность вновь избранного Руководителя муниципального образования или в день досрочного освобождения его от должности.

Днем вступления в должность нового Руководителя муниципального образования в случае досрочного освобождения от должности, является день издания распоряжения о вступлении в должность.


В случае досрочного освобождения Руководителя муниципального образования от должности происходит избрание Руководителя муниципального образования в порядке, установленном статьями 4 и 5 настоящего Регламента.

Глава 3. Организация работы Собрания.


Статья 7


Собрание осуществляет свои полномочия на заседаниях. На заседании в порядке, установленном Регламентом, может быть решен любой вопрос, отнесенный к ведению Собрания.


В заседаниях Собрания принимают участие депутаты. На заседание Собрания могут приглашаться с правом совещательного голоса депутаты Государственной и Московской городской Думы, в избирательные округа которых входит район, помощники указанных депутатов (по их назначению) и должностные лица органов исполнительной власти города Москвы.


На заседании Собрания могут присутствовать и принимать участие в его работе лица, приглашенные Руководителем муниципального образования.


Депутаты или группа депутатов могут пригласить на заседание Собрания заинтересованных лиц, согласовав список приглашенных с Руководителем муниципального образования как минимум за три дня до заседания.


Если такая группа депутатов составляет большинство от общего числа членов муниципального Собрания, то согласование списка приглашенных носит уведомительный характер.


На каждом заседании ведется протокол. Заседания Собрания проводятся, как правило, открыто. Собрание вправе принять процедурное решение о проведении закрытого заседания.

Статья 8.


Ведет заседания Руководитель муниципального образования. На период его отсутствия в случаях отпуска, командировки, болезни, досрочного прекращения полномочий могут быть возложены на заместителя руководителя муниципального образования муниципального Собрания. 


Периодичность заседаний Собрания ежемесячно, но не может быть реже одного раза в квартал.


Внеочередное заседание Собрания может быть созвано Руководителем муниципального образования или по требованию большинства депутатов.


Руководитель муниципального образования обязан обеспечить условия, необходимые для подготовки и проведения Собрания.

Статья 9.


Члены Собрания оповещаются о предстоящем заседании Собрания не позднее, чем за одну неделю до дня его проведения. Оповещение членов Собрания о предстоящем заседании и предоставление им повестки дня, проектов решений и иные материалы к заседанию осуществляется аппаратом муниципалитета в этот же срок. Проекты решений и иные материалы к заседанию выдаются депутатам муниципального Собрания с фиксацией отметки о получении. О внеочередных заседаниях, о переносе заседаний члены Собрания оповещаются не позднее, чем за один день.


Депутаты Государственной или Московской городской Думы или назначенные ими помощники получают все предназначенные депутатам материалы по их просьбе.

Статья 10.


Решение Собрания – правовой акт по вопросам, относящимся к компетенции Собрания, принимаемый большинством присутствующих на заседании членов Собрания путем голосования и подписываемый Руководителем муниципального образования в срок не более одной недели со дня принятия решения.


При несогласии с решением Собрания, проинформировав о своем несогласии членов Собрания на заседании, Руководитель муниципального образования вправе внести это решение на повторное рассмотрение на ближайшем заседании. В том случае, если за решение в прежней редакции проголосует большинство депутатов, Руководитель муниципального образования обязан подписать решение в прежней редакции.


Заявления и обращения Собрания принимаются большинством голосов депутатов, присутствующих на заседании.

Статья 11. 


Председательствующий на заседании муниципального Собрания обязан:

· соблюдать Регламент и повестку дня;

· обеспечивать права депутатов;

· поддерживать порядок в зале заседания;

· подавать сигнал по истечении регламентного времени выступления;

· фиксировать все поступившие предложения и ставить их на голосование, сообщать, принято или не принято решение;

· заслушивать (зачитывать) и ставить на голосование вне очереди предложения депутатов по порядку ведения заседания, в том числе и свои собственные предложения;

· проявлять уважительное отношение к депутатам, воздерживаться от персональных замечаний и оценок выступлений депутатов;

· редактировать предложения, выносимые на голосование.

Председательствующий имеет право:

· лишать выступающего слова, если тот нарушает Регламент, выступает не по повестке дня, допускает оскорбительные выступления;

· не проводит подсчета голосов при явном большинстве при принятии процедурных решений;

· привлекать помощника для обеспечения контроля времени выступлений, фиксирования предложений депутатов;

· обращаться за справками к депутатам и должностным лицам;

· приостанавливать незапланированные дебаты(вносить предложение о прекращении выступления депутата, уже выступившим дважды по одному и тому же вопросу);

· при нарушении депутатом порядка на заседании в соответствии с статьей 23 Регламента призвать депутата к порядку, предложить Собранию выразить депутату порицание, порицание с временным лишением слова, призыв к порядку с занесением в протокол, а в случае неоднократного нарушения порядка, ставящего под угрозу дальнейшее проведение Собрания, поставить на голосование вопрос об удалении депутата с заседания.

Председательствующий следит за соответствием выступления вопросу повестки дня и при необходимости напоминает об этом оратору.

Никто не может высказываться, не получив слова от председательствующего.

При нарушении депутатом порядка на заседании Собрания к нему применяются следующие меры воздействия:


- призыв к порядку;


- порицание;

- порицание с временным лишением слова;

- удаление с заседания.


Призывать к порядку вправе только председательствующий.


Депутат призывается к порядку, если он:


- выступает без разрешения председательствующего;


- допускает в своей речи оскорбительные выражения.

- на заседании организовал беспорядок и шумные сцены;


- оскорбил Собрание или председательствующего.


Порицание с временным лишением слова на текущее заседание выражается решением Собрания по отношению к депутату, который:


- противится вынесенному простому порицанию;


- был дважды подвергнут простому порицанию.


Депутат может быть освобожден от дисциплинарного наказания, если он своевременно принес публичные извинения.

В случае, если кто-либо из присутствующих на заседании участников, включая депутатов, несмотря на неоднократные призывы к порядку продолжает его нарушать, подвергая угрозе дальнейшее проведение заседания, Собрание вправе принять решение об удалении нарушителя с заседания. 

Если на заседании возникает беспорядок и председательствующий лишен возможности его пресечь, он может объявить перерыв и покинуть свое место. В этом случае заседание считается прерванным на 10 минут.

Если по возобновлении заседания шум или беспорядок продолжается, то председательствующий вправе объявить заседание закрытым.

Статья 12.


Депутат пользуется правами, предоставленными ему действующим законодательством и настоящим Регламентом.


В порядке, установленным Регламентом, депутат на заседаниях Собрания вправе:

· избирать и быть избранным в комиссии и другие органы местного самоуправления, предлагать кандидатов (в том числе и свою кандидатуру) в эти органы, давать отвод кандидатам;

· вносить предложения по повестке дня, по порядку ведения;

· вносить проекты решений и поправки к ним;

· участвовать в прениях, задавать вопросы докладчику (содокладчику),

выступать по мотивам голосования (до голосования);

· требовать постановки своих предложений на голосование;

· требовать повторного голосования в случаях установленного нарушения правил голосования;

· настаивать на проверке правильности подсчета голосов;

· вносить предложения о заслушивании на заседании Собрания отчета или информации любого должностного лица подведомственного Собранию;

· вносить предложения о необходимости проведения проверок по вопросам компетенции Собрания;

· ставить вопрос о необходимости разработки нового решения Собрания, вносить проекты новых решений и предложения по изменению действующих решений;

· оглашать обращения, имеющие общественное значение;

· пользоваться другими правами, представленными ему действующим законодательством;

Депутат на заседании обязан:

· участвовать в работе заседания;

· соблюдать нормы настоящего Регламента, повестку дня и требования председательствующего;

· выступать только с разрешения председательствующего.

Статья 13.


Депутат в своей детельности подотчетен избирателям, не реже одного раза в месяц ведет прием населения в муниципалитете либо в ином специально установленном помещении в соответствии с графиком приема населения, не реже одного раза в год отчитывается перед избирателями на встречах с ними или в местных средствах массовой информации.


Взаимодействие депутатов строится на основе равноправия, недопустимости отношений подчиненности.

Статья 14.


Очередные или досрочные выборы депутатов проводятся в порядке, установленном законодательством города Москвы.

Статья 15.


Плановые (очередные) заседания Собрания проводятся, как правило, во вторник в 15.00.


В конце заседания отводится 10 минут для объявлений.


Продолжительность выступлений:

 1) с докладами и содокладами - до 15 минут;

 2) в прениях  - до 5 минут

 3) в пункте повестки дня “Разное” - до 5 минут

 4) со справками, вопросами,

 формулировками предложений, по

 порядку ведения,мотивам голосования - до 1 минуты;

 Общий лимит времени:

 1) на вопросы докладчику, (содокладчику) - до 15 минут;

 2) на прения (без доклада и содоклада) - до 30 мин.;

 3) на внесение предложений и замечаний - до 15 минут;

 4) на выступления по мотивам голосования - до 10 минут.


По решению Собрания, основанному на просьбе выступающего, продолжительность выступления может быть увеличена.


Перерыв в заседании на срок до 30 минут объявляется незамедлительно по просьбе председательствующего (без голосования), а также по решению Собрания.

Статья 16. 

Собрание на своем заседании правомочно принимать решения, заявления, обращения, если на заседании присутствует более половины от общего числа членов Собрания.


Перед каждым заседанием проводится регистрация депутатов.


Уважительными причинами отсутствия депутата являются болезнь, командировка, отпуск, другие уважительные причины.


Список депутатов, пропустивших без уважительной причины в течение года более трети заседаний Собраний, может быть передан решением Собрания в местные средства массовой информации.

Статья 17. 

Включение вопроса в повестку дня и исключение вопроса из нее, утверждение повестки в целом, внесение в нее изменений и дополнений оформляются протокольным решением Собрания.


Предложения по повестке дня и проекты решений направляются Руководителю муниципального образования не позднее, чем за две недели до рассмотрения повестки Собранием.


В первую очередь голосуется принятие за основу повестки дня, предложенной Руководителем муниципального образования. Указанная повестка готовится Руководителем муниципального образования совместно с аппаратом муниципалитета и с учетом предложений депутатов и других лиц (органов), перечисленных в статье 18 настоящего Регламента.


Первоначально определяются формулировки всех выносимых на обсуждение вопросов повестки дня независимо от очередности их рассмотрения. После этого принимаются решения о примерной очередности рассмотрения вопросов (относительным большинством голосов) и утверждается повестка в целом.


Повестка дня внеочередных заседаний предлагается инициаторами их проведения.


Перед очередным заседанием, приглашенным на заседание лицам, по их просьбе раздается повестка дня, проекты решений и другие документы, подготовленные аппаратом муниципалитета.


Аппарат муниципалитета осуществляет организационно-техническое обеспечение заседаний Собрания:


- обеспечивает депутатов проектами решений по вопросам повестки дня и другой необходимой информацией, в том числе через информационные стенды;


- оказывает помощь депутатам в вопросах качественной подготовки к заседаниям проектов повестки дня, проектов решений;


- приглашает на заседание Собрания лиц, чье присутствие необходимо при обсуждении вопроса;


- проводит регистрацию депутатов;


- осуществляет ведение протокола заседания муниципального Собрания;


- осуществляет оформление решений Собрания;


- производит подсчет голосов членов Собрания при голосовании;


- фиксирует результаты всех голосований, хранит информацию о голосованиях членов Собрания.

Статья 18.
Правом внесения предложений по повестке дня, проектов решений, замечаний и предложений к ним обладают депутаты, комиссии органов местного самоуправления, органы территориального общественного самоуправления.


Статья 19. Распорядок заседания Собрания на текущее заседание должен содержать очередные вопросы повестки дня и порядок их рассмотрения. Не допускается без решения Собрания изменение формулировок вопросов повестки дня заседания Собрания.


Собрание вправе внести коррективы в планируемый распорядок в соответствии с Регламентом.


Правом внесения предложений по изменению повестки дня обладают лица, указанные в статье 18 Регламента.


В исключительных случаях дополнительный вопрос может быть предложен Руководителем муниципального образования для включения в повестку дня на текущем заседании муниципального Собрания.


Переход к рассмотрению очередного вопроса повестки дня или возврат к одному из предыдущих, но не решенных вопросов, осуществляется относительным большинством голосов или без голосования председательствующим при отсутствии возражений.

В течение заседания может быть отведено по решению Собрания или председательствующего на заседании до 30 минут для заявлений, сообщений, обращений депутатов, процедурных решений в рамках вопроса повестки дня “Разное”.


По каждому вопросу повестки дня Собрание принимает решение, оформленное в форме правового акта.

При отклонении проекта решения большинством голосов и не поступлении альтернативных предложений по проекту решения, результаты голосования отражаются в протоколе, и решение муниципального Собрания в форме правового акта не оформляется.


Решения Собрания принимаются только в рамках вопроса, включенного в повестку дня.


Основные элементы процедуры рассмотрения вопроса на заседаниях Собрания:


1) включение вопроса в повестку дня;


2) доведение проектов документов до сведения советников;


3) доклад, содоклад в случаях, предусмотренных Регламентом;


4) вопросы докладчику (содокладчику) и ответы на вопросы;


5) прения по обсуждаемому вопросу;


6) выступления по мотивам голосования и принятие проекта решения за основу;


7) внесение поправок к принятому за основу проекту решения;


8) выступления по мотивам голосования;


9) принятие решения в целом.


Статья 20. Доклад по вопросу, включенному в повестку дня, и проекту решения делает депутат, должностное лицо муниципалитета, или иное лицо, уполномоченное на это Руководителем муниципального образования. Как правило, докладчиком является лицо, подготовившее проект решения.


Содоклад делается в том случае, если Собрание поручает это какому-либо депутату, рабочей группе или должностному лицу. В содокладе даются критический анализ доклада и проекта решения, предложения по изменению (доработке, переработке) проекта решения, заключение о возможности его принятия за основу.


Безусловное право на содоклад имеет председательствующий на заседании Собрания.


Право на внеочередное выступление без предварительной записи имеет председательствующий на заседании.


Статья 21.
Собрание может рассмотреть персональные обращения к нему с просьбой о предоставлении слова.


Тексты выступлений, не выступивших, депутатов прилагаются к протоколу заседания по их просьбе. Выступившие депутаты, по желанию, могут также приложить к протоколу тексты своих выступлений. 


После окончания прений докладчик может выступить с заключительным словом и на голосование ставится вопрос о принятии проекта решения за основу.


Докладчик вправе по итогам прений внести в проект решения изменения до его принятия за основу и сообщить о них Собранию до голосования.
 
Статья 22. Принятие проекта решения за основу означает, что данный текст будет дорабатываться с учетом замечаний и предложений депутатов и других участников заседания.


Принятие одного из нескольких альтернативных проектов за основу осуществляется в соответствии со статьями 30- 32 Регламента.


При отклонении проекта решения Собрание дает поручения, связанные с подготовкой нового проекта решения.


Статья 23. Для доработки проекта решения Собрания путем внесения в него замечаний и предложений предоставляется не менее одной недели, если Собранием не принято иное решение. Проект решения Собрания может быть доработан в течение заседания Собрания.


Статья 24. Решение Собрания принимается в целом после принятия проекта решения за основу в соответствии с Регламентом. Решения, по которым не имеется замечаний и предложений, голосуются сразу в целом (после проведения прений).


Перед принятием решения в целом могут проводиться выступления по мотивам голосования. При проведении тайного или поименного голосования эти выступления проводятся до выдачи бюллетеня (до заполнения бланка поименного голосования).


Перед проведением голосования в целом по проекту решения Собрания председательствующий на заседании муниципального Собрания вправе направить Собранию свое заключение или свои поправки. В целях доработки проекта решения и его согласования может быть проведено совместное заседание Собрания и муниципалитета.


Результаты всех голосований фиксируются в протоколах заседаний Собрания и по решению Собрания публикуются в местных средствах массовой информации.

Статья 25. На каждом заседании Собрания ведется протокол. В протоколе заседания указываются:


- дата, место проведения заседания,


- № протокола,


- общее число депутатов и число депутатов, присутствующих на заседании;


- вопрос повестки дня и фамилия докладчика;



- список лиц, выступивших на заседании;


- результаты голосований,


- принятые решения по вопросам, включенным в повестку дня.


Для обеспечения полноты составления протокола могут использоваться средства аудиозаписи и иные технические средства.

Протокол оформляется в десятидневный срок и подписывается председательствовавшим на заседании. На протоколе указываются фамилия ведущего протокол (ответственного исполнителя).


Подлинник протокола сдается на хранение в муниципалитет. Копии протоколов заседаний могут быть предоставлены депутатам аппаратом муниципалитета по их требованию с фиксацией отметки о получении.

Статья 26. Решение Собрания вступает в силу с момента его принятия, если в самом решении не оговорено иное (за исключением случая несогласия Руководителя муниципального образования с принятым решением).

Решение оформляется на бланке установленного образца в десятидневный срок и подписывается председательствовавшим на заседании.


Копии принятых Собранием решений (кроме процедурных) выдаются депутату по его требованию с фиксацией отметки о получении.


Решения Собрания (кроме процедурных) могут публиковаться в местных средствах массовой информации.


Статья 27. Виды голосования, используемые при проведении заседаний Собрания, классифицируются следующим образом:


- по степени огласки - тайное, открытое или поименное;


- по правам голосующего - “мягкое” или “жесткое”;


- по последствиям - решающее или справочное.


Тайное голосование проводится с использованием бюллетеней для тайного голосования.


Открытое голосование проводится председательствующим на заседании. Итоги голосования депутатов доступны для всех заинтересованных лиц.


Поименное голосование проводится при помощи счетной группы с использованием бланков поименного голосования.


Особенности проведения тайного и поименного голосований приведены в статьях 35-37 настоящего Регламента.


При “мягком” голосовании депутат вправе голосовать за каждый из вариантов голосования.


При “жестком” голосовании депутат не вправе голосовать более чем за один из вариантов голосования.


Независимо от вида голосования депутат имеет право не принимать в нем участия, сообщив об этом председательствующему.


Статья 28. Решение считается принятым относительным большинством голосов, если за него подано большее число голосов, чем против, а при голосовании альтернативных предложений, кроме того, большее число голосов, чем за любое другое альтернативное предложение.


Статья 29. Альтернативными считаются такие предложения или проекты решения, из которых следует выбрать не более одного.


По альтернативным предложениям проводится “мягкое” голосование на относительное большинство.


Последовательность постановки альтернативных предложений на “мягкое” открытое голосование определяется председательствующим.


Статья 30. Председательствующий вправе:


- проводить “мягкое” голосование альтернативных предложений в несколько туров;


- обобщать несколько предложений в одно ключевое с тем, чтобы в случае его принятия сократить число альтернативных предложений;


- вносить собственные предложения или компромиссные формулировки, не снимая с голосования ни одного из предложений депутатов;


- проводить справочное голосование, не интерпретируя его результаты как решение Собрания;


- проводить вслед за справочным решающее голосование по тому же вопросу.


При большом количестве предложений, которые относятся к различным проблемам, председательствующий проводит серию голосований. В первую очередь голосуются предложения по порядку ведения заседания, а затем проводятся голосования по существу каждой проблемы в рамках вопроса повестки дня.


Статья 31. Если ни одно из альтернативных предложений не набрало необходимого числа голосов, то по предложению, набравшему наибольшее число голосов, проводится второй тур голосования. Председательствующий вправе поставить на голосование во втором туре два альтернативных предложения, набравших в первом туре большее число голосов, чем другие предложения.

Если баллотируются два кандидата на одно вакантное место, и ни один из них не набирает необходимого числа голосов, то голосование проводится по кандидатуре, набравшей наибольшее число голосов.


Если баллотируется более двух кандидатов на одно вакантное место, и ни один из них не набирает необходимого числа голосов, то голосование проводится по двум кандидатурам, набравшим большее число голосов по сравнению с другими кандидатами.


При голосовании альтернативных предложений число голосов против каждого из них не выясняется. Председательствующий предлагает голосовать за поступившие альтернативные предложения, до голосования перечисляются все альтернативные предложения.


При голосовании одного предложения выясняется число голосов “за” и число голосов “против”.


Решения Собрания принимаются в соответствии со статьей 11 Регламента.


При противоречии двух процедурных решений действует то из них, которое принято позже.


Статья 32. Справочное голосование не может служить основанием для принятия каких-либо решений и носит информационный характер.


Справочное голосование не может проводиться тайно или поименно.


При наличии альтернативных проектов председательствующий перед началом прений может поставить их на справочное голосование.


Статья 33. Повторное голосование по одному и тому же вопросу допускается в случаях, предусмотренных Регламентом, а также по решению Собрания, принятому тем же большинством голосов, которое необходимо для принятия решения. Основаниями для этого могут быть: нарушение Регламента, ошибки при подсчете голосов и т.д.


Автор проекта решения или председательствующий на заседании Собрания вправе вынести проект на повторное голосование (но не более двух раз), если при голосовании в целом проект набрал относительное большинство голосов, но не достаточное для принятия решения.


Статья 34. Тайное голосование проводится при избрании Руководителя муниципального образования. Тайное голосование проводится также в других случаях принятия решений по персональным вопросам по требованию не менее половины состава Собрания.


Персональным считается вопрос избрания, назначения, утверждения в должности, освобождения от должности.


Статья 35. Для проведения тайного голосования избирается счетная комиссия (группа). В счетную комиссию (группу) не могут входить те депутаты, по кандидатурам которых проводится голосование.


Бюллетени для тайного голосования изготавливаются под контролем счетной комиссии (группы) по установленной ею форме и в определенном количестве.


Бюллетень должен содержать альтернативные варианты голосования, в том числе при наличии одного кандидата на должность - слова “за”, “против”.


Бюллетени выдаются депутатам (при этом депутат ставит свою подпись в регистрационном листе выдачи бюллетеней). депутат вправе отказаться от получения бюллетеня, о чем делается отметка членом счетной комиссии (группы).


Бюллетень заполняется депутатом в помещении, где не допускается присутствие иных лиц или в ином помещении, обеспечивающем условия для тайного голосования. Агитация в помещении для голосования воспрещается.


Депутат делает отметку в бюллетене в графе “за” или “против”.


Недействительными считаются бюллетени, по которым невозможно установить волеизъявление голосующего. По каждому из таких бюллетеней счетная комиссия (группа) принимает решение.


При тайном голосовании депутат не вправе голосовать более чем за один из вариантов голосования, если Собрание не примет иного решения.


Статья 36. Поименное голосование проводится при принятии решений в целом, а также в других случаях по требованию не менее половины депутатов, принимающих участие в заседании. Поименное голосование не может быть проведено по персональному вопросу.


Бланк поименного голосования заполняется депутатом и содержит номер голосования, фамилию депутата, формулировку предложения, результат голосования (“за”, или “против”), подпись депутата, дату.


В заранее заготовленных бланках должны содержаться слова “за”, “против”. Бланки, в которых в результате голосования оба этих слова вычеркнуты или оба слова оставлены, а также бланки, авторство которых установить невозможно, в расчет не принимаются.


Заполненные бланки сохраняются в течение шести месяцев.


Формулировка предложения совместно с результатами голосования должна восприниматься однозначно. Как правило, формулировка должна быть предельно лаконичной, не содержащей отрицания или запрета. Формулировка записывается в бланк под диктовку председательствующего.


Прием бланков поименного голосования производится до момента оглашения результатов голосования. До этого момента депутат вправе изменить свое решение и заменить свой бланк голосования. Исправление результата голосования в бланке не допускается. В случаях недоразумений счетная группа вправе запрашивать у депутатов пояснения по их бланкам. Воспрещаются любые формы давления на депутатов с целью принудить их изменить результат голосования.


Результаты поименного голосования оглашаются в день голосования, вывешиваются на информационном стенде в течение одного дня, по решению Собрания публикуются в местных средствах массовой информации. Рядом с фамилиями депутатов, не проголосовавших “за” или “против”, никаких отметок не проставляется.


Глава 4. Порядок подготовки и оформления Решений муниципального Собрания


Статья 37. Решения муниципального Собрания, принимаемые путем голосования, относятся к категории правовых актов органа местного самоуправления по вопросам местного значения.

Собрание приступает к рассмотрению вопроса повестки дня, если имеется хотя бы один проект решения по вопросу, относящемуся к компетенции муниципального Собрания.

На проекте решения указывается:

· наименование решения – слева вверху первой страницы машинописного текста;

· кем вносится – справа вверху под словом «проект», рядом со словом «проект» указывается дата внесения;

· фамилия ответственного исполнителя по данному решению и его телефон под текстом проекта;

· ознакомительные визы Руководителя муниципального образования – на первой странице текста.

К проекту решения может прилагаться заключение юриста муниципалитета.

В проекте решения фамилия Руководителя муниципального образования или председательствующего на заседаниях Собрания в качестве подписи не указывается.

Преамбула проекта решения, как правило, должна содержать краткое законодательное обоснование со ссылками.

Проект решения передается в муниципалитет не позднее, чем за две недели до планируемой даты рассмотрения.

Статья 38. Особенности оформления Решений муниципального Собрания


Ответственный исполнитель решения Собрания осуществляет подготовку решения к выпуску совместно с сотрудниками аппарата муниципалитета в соответствии с установленной формой.


На оборотной стороне последнего листа основного текста указывается:

· кем внесен проект (фамилия, подпись представителя);

· фамилия и виза ответственного исполнителя по данному решению, подпись, телефон);

· адресаты рассылки.

Оформление решения, сбор виз осуществляется ответственным исполнителем либо по поручению Руководителя муниципального Собрания сотрудником аппарата муниципалитета.

Решение муниципального Собрания оформляется на бланке «Решение муниципального Собрания муниципального образования Фили-Давыдково» (приложение 1).

Статья 39. Особенности оформления обращений Руководителя муниципального образования

Для писем за подписью Руководителя муниципального образования, либо в его отсутствие депутатом муниципального Собрания используется бланк «Муниципальное Собрание муниципального образования Фили-Давыдково» (приложение 2).

Статья 40. Контроль за соответствием проектов решений муниципального Собрания требованиям Регламента 


Контроль за соответствием проекта правового акта муниципального Собрания законодательным и нормативным, правовым актам Российской Федерации и города Москвы возлагается на аппарат муниципалитета.

Данный контроль включает в себя:


- проверку правильности оформления (использование бланка, наличие заголовка, его соответствие содержанию текста, структура текста, соотношение констатирующей и постановляющей частей, форма изложения, наличие обязательных пунктов о контроле и, при необходимости, отмене или изменении ранее принятого документа, оформление подписи, наличие ссылок и приложений, указание сроков исполнения, наличие листа согласования, четкость и однозначность толкования формулировок и т.д.);


- проверку комплектности представленных документов;


- проверку листа согласования (наличие всех необходимых согласований и их действительность, указание справочных данных исполнителя, полнота и достаточность списка рассылки).


Статья 41. В Решении Собрания при необходимости может быть указано лицо, контролирующее его исполнение. Как правило, в качестве лица, контролирующего исполнение Решения Собрания определяется автор проекта решения.


Целью контроля является выявление степени эффективности решения, причин, затрудняющих его исполнение, определение лиц, препятствующих исполнению, привлечение их к ответственности, а также при необходимости защита решения в суде.


В порученческом пункте решения указываются исполнитель и, как правило, срок исполнения.


Лицо, на которое возложен контроль, обязано своевременно подготовить сообщение о ходе выполнения решения. После заслушивания такого сообщения Собрание вправе:


- снять решение с контроля как выполненное;


- продлить контрольные полномочия;


- возложить контрольные полномочия на иное лицо;


- отменить решение;


- изменить решение или дополнить его;


- принять дополнительное решение.


Срок отчетности по контролю устанавливается в самом решении или председательствующим на заседании, который вправе поручить лицу, контролирующему исполнение решения, сделать сообщение на заседании Собрания.


Глава 5. Вступление в силу Регламента муниципального собрания муниципального образования Фили-Давыдково.

Статья 42. Настоящий Регламент вступает в силу с момента принятия решения муниципального Собрания об утверждении Регламента муниципального Собрания муниципального образования Фили-Давыдково.

Руководитель 

 муниципального образования  А.М. Антипов
